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	خطة إدارة المخلفات في <أدخل اسم المنشأة المكتبية>
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	جمع الأكياس يوميًّا ونقلها إلى مناطق الاحتفاظ. إفراغ مناطق الاحتفاظ كل يومين. جمع المخلفات من مناطق التخلص منها أسبوعيًا 
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	وضع ملصق بنوع المخلفات بجانب كل حاوية لتوعية المستخدمين بالحاوية الأنسب للاستخدام وفقًا لنوع المخلفات.  فتح الأكياس والتحقق من محتوياتها في منطقة الفرز قبل التخلص منها
	مدير المرفق
	استرداد: فصل المخلفات عن مسار المخلفات غير القابلة لإعادة التدوير ووضع حاويات إعادة التدوير
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	مستخدمو منشأة الرعاية الصحية وموظفوها
	جمع الأكياس يوميًّا ونقلها إلى مناطق الاحتفاظ. إفراغ مناطق الاحتفاظ كل يومين. جمع المخلفات من مناطق التخلص منها أسبوعيًا 

	المخلفات الحادةّ المُعدية
	وضع ملصق بنوع المخلفات بجانب كل حاوية لتوعية المستخدمين بالحاوية الأنسب للاستخدام وفقًا لنوع المخلفات
	مدير المرفق
	التخلص
	غرف العلاج وغرف العمليات والصيدلية
	 
	 

	المخلفات الخطرة
	وضع ملصق بنوع المخلفات بجانب كل حاوية لتوعية المستخدمين بالحاوية الأنسب للاستخدام وفقًا لنوع المخلفات
	مدير المرفق
	التخلص
	 
	مستخدمو منشأة الرعاية الصحية وموظفوها
	 

	المخلفات الورقية
	التقليل: ضبط الطابعات للطباعة على وجهي الورقة
	مدير المكتب/ مدير تقنية المعلومات
	إعادة التدوير 
	وضع حاويات إعادة تدوير الورق بجانب الطابعات ووضع حاوية كبيرة بعجلات بجانب الباب الخلفي
	مدير المكتب
	ينبغي التخلص من الوثائق السرية في حاويات مخصصة للمخلفات السريّة 

	المخلفات الورقية
	إعادة الاستخدام: استخدام مخلفات الوثائق غير السرية لتدوين الملاحظات 
	السياسة الإدارية / الموظفون الإداريون
	إعادة التدوير 
	وضع حاويات إعادة تدوير الورق بجانب الطابعات ووضع حاوية كبيرة بعجلات بجانب الباب الخلفي
	مدير المكتب
	التخلص من الوثائق الورقية غير السرية في حاويات إعادة التدوير المختلط

	المخلفات الورقية
	إعادة الاستخدام: استخدام مخلفات الوثائق غير السرية لتدوين الملاحظات 
	السياسة الإدارية / الموظفون الإداريون
	إعادة التدوير 
	وضع حاويات إعادة تدوير الورق بجانب الطابعات ووضع حاوية كبيرة بعجلات بجانب الباب الخلفي
	مدير المكتب
	التخلص من الوثائق الورقية غير السرية في حاويات إعادة التدوير المختلط

	مخلفات الأطعمة
	لا ينطبق
	لا ينطبق
	استرداد: فصل المخلفات عن مسار المخلفات غير القابلة لإعادة التدوير ووضع حاويات مخصصة لمخلفات الأطعمة
	الحاويات الموجودة في مناطق المطاعم
	متعهد تقديم خدمات الطعام
	التخلص منها يوميًّا للوقاية من الروائح الكريهة

	مخلفات الإنارة
	التقليل: تركيب وحدات (LED) الموفرة للطاقة ذات العمر الافتراضي الطويل
	مدير الأعمال الهندسية
	صندوق مخلفات الإنارة
	غرفة الشؤون الهندسية
	قسم الشؤون الهندسية
	يسهم الطرح التدريجي لوحدات الإنارة في تحقيق التزامات المنشأة وأهدافها المتعلقة بتوفير الطاقة، مثل مخطط كفاءة الطاقة لخفض انبعاثات الكربون (CRC) ومخطط فرص توفير الطاقة (ESOS) وخفض انبعاثات الكربون لكل فرد















EOM-ZM0-TP-000076-AR Rev 000 	المستوى - 3-E - خارجي	الصفحة 1 من 2
تخرج الوثائق الإلكترونية عن نطاق الضبط والرقابة بمجرد طباعتها على الورق، وقد تُصبح قديمة. لذا، يُرجى الرجوع إلى نظام إدارة المحتوى المؤسسي للاطلاع على أحدث نسخة.



EOM-ZM0-TP-000076-AR Rev 000 	المستوى - 3-E - خارجي	الصفحة 2 من 2
تخرج الوثائق الإلكترونية عن نطاق الضبط والرقابة بمجرد طباعتها على الورق، وقد تُصبح قديمة. لذا، يُرجى الرجوع إلى نظام إدارة المحتوى المؤسسي للاطلاع على أحدث نسخة.
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